



TÜM ÖĞRETMENLER



1- DERS NOTU BÖLÜMÜ (DEVAMSIZ ÖĞRENCİLERE VERİLMEYECEK, LİSTESİ PAYLAŞILACAK)
*SINAV TARİHLERİNİN EKSİKSİZ GİRİLMESİ 
* SINAV PUANLARININ EKSİKSİZ GİRİLMESİ
* VAR İSE PROJE NOTLARININ GİRİLMESİ
* DERS İÇİ ETKİNLİK PUANI GİRİLMESİ (DERS SAAT 1-2 OLANLAR 2 TANE VERECEK DERS SAATİ 3 VE DAHA FAZLA OLANLAR 3 TANE VERECEK)
* BEP’Lİ ÖĞRENCİLERE 45 NOT ALTI VERİLMEYECEK    (LİSTESİ PAYLAŞILACAK)
* SORUMLULUĞUMDAKİ SINIFIN ÖĞRENCİLERİNİN TAKDİR/TEŞEKKÜR DURUMUNU KONTROL ETTİM. SINIRDA ÖĞRENCİ VARSA İDAREYE BİLDİRDİM.





2- REHBERLİK BÖLÜMÜ  (İLGİLİ REHBER ÖĞRETMENE TESLİMİ)
*2 DÖNEM SONU BEP İLERLEME RAPORU
* REHBERLİK YILSONU FAALİYET RAPORU
* BEPLİ ÖĞRENCİ BİREYSEL GELİŞİM RAPORU





3- EVRAK TESLİMİ BÖLÜMÜ (ÖRNEKLERİ OKUL SİSTESİ DOKÜMANLAR BÖLÜMÜ)
* YAZILI KAĞITLARI TOMARLARI DÜZGÜN PAKETLENMİŞ, ÜZERİNDE HANGİ DERS OLDUĞU, O TOMARDA KAÇ KAĞIT BULUNDUĞU, SINIFLARI, HANGİ DÖNEME AİT OLDUĞU, KAÇINCI YAZILI OLDUĞU, BELİRTİLMİŞ BİR ŞEKİLDE TUTANAKLA İDAREYE TESLİM EDİLECEK.
* DERS KESİM RAPORLARI TÜM ÖĞRETMENLER TARAFINDAN HAZIRLANIP BİR NÜSHASI İDAREYE TESLİM EDİLECEK.
* TÜM ÖĞRETMENLERİMİZ YAZ TATİLİNİ GEÇİRECEK OLDUKLARI ADRESLERİ VE TELEFON NUMARALARINI DİLEKÇE İLE İDAREYE TESLİM EDECEK.  
* PROJE VE DERS VE ETKİNLİKLERİNE KATILIM ÖLÇEKLERİNİN BİR NÜSHASI İDAREYE TESLİM EDİLECEK.
* NOT İŞLEMLERİ - RAPORLAR - 4,5,6,7 VE 8 SINIFLAR ÖĞRETMEN PUAN ÇİZELGELERİ ÇIKTISI ALINARAK İMZALI TESLİMİ
* ŞUBE REHBER ÖĞRETMENLERİ TARAFINDAN ÖĞRENCİLERİN TÜMÜNÜN EN AZ BİR DERSTEN PROJE GÖREVİ PUANI ALDIĞININ TESPİT EDİLEREK OKUL İDARESİNE İLGİLİ TUTANAĞI TESLİM ETMELERİ,






4- ZÜMRE ÖĞRETMENLER BÖLÜMÜ
*YIL SONU ZÜMRE ÖĞRETMENLER KURULU TOPLANTILARI YAPILIP, TOPLANTI TUTANAKLARININ BİR NÜSHASI İDAREYE TESLİM EDİLECEK.



5- SINIF TERTİP DÜZEN BÖLÜMÜ
*SINIF PANOLARINI, KULÜP PANOLARINI, TANITIM KÖŞELERİNİ BOŞALTINIZ. GRAFİKLERİ KALDIRINIZ.
* SINIF DOLAPLARININ ÜZERİNİ BOŞALTINIZ DOLAP İÇLERİNİN GEREKLİ TERTİP DÜZENİNİ SAĞLAYINIZ, ŞAHSINIZA AİT MALZEMELERİNİZİ ALINIZ.




6- GENEL İŞLER BÖLÜMÜ
*GELEN YAZI KLASÖRÜ İÇİNDEKİ BÖLÜMLERİN İMZALANMASI
* DERS DEFTERLERİNDEKİ EKSİKLİKLER SINIF REHBER ÖĞRETMENLERİNCE KONTROL EDİLİP SON GÜNE BIRAKILMADAN TAMAMLANACAK.
* NÖBET DEFTERİNDE EKSİK İMZA KALMAMASI







7- SOSYAL KULUBÜ OLANLAR BÖLÜMÜ
* 2 DÖNEM SONU SOSYAL KULÜP RAPORU
* BELİRLİ GÜN VE HAFTALAR TESLİM EDİLMESİ GEREKEN EVRAK TESLİMİ







SINIF ÖĞRETMENLERİ
*KİTAP OKUYAN ÖĞRENCİ BİLGİLERİNİN GİRİLMESİ
* KARNE GÖRÜŞLERİNİN GİRİLMESİ
* ÖĞRENCİ DAVRANIŞ NOTLARININ GİRİLMESİ
* SOSYAL ETKİNLİK MODULÜNE ÖĞRENCİ GİRİŞLERİNİN TAMAMLANMASI
* E-OKUL SİSTEMİNDE DAVRANIŞ NOTLARINI SADECE ŞUBE REHBER ÖĞRETMENİ OLDUĞUM SINIF İÇİN DOLDURDUM.
[bookmark: _Hlk125714721]









 



DİĞER DÖKÜMANLAR İÇİN TIKLAYINIZ

(Muvatta, Kader, 3)
 








Google Play (Android) İçin Tıklayınız : https://bit.ly/46JM2J4      App Store (iPhone) İçin Tıklayınız : https://bit.ly/3JTK7rz

https://bit.ly/46JM2J4
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